
  1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง 7 หนวยกิต
  1.1 กลุมสมรรถนะภาษาและการสื่อสาร 2 หนวยกิต

  1.2 กลุมสมรรถนะการคิดและการแกปญหา 2 หนวยกิต

  1.3 กลุมสมรรถนะทางสังคมและการดํารงชีวิต 3 หนวยกิต

  2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ 12 หนวยกิต
  2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน 12 หนวยกิต

  2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 0 หนวยกิต
  3 หมวดวิชาเลือกเสรี 0 หนวยกิต
  4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 2 ชั่วโมง/สัปดาห

วิทยาลัยการอาชีพหวยยอด

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช  2567 (ปการศึกษา 2568-2570)
ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ  กลุมอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสํานักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุมเรียน 682021601 ช่ือกลุมเรียน การจัดการสํานักงานดิจิทัล
ภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2568

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

20000-1101       ภาษาไทยเพื่อการสื่อสาร 0 2 1
20000-1201       ภาษาอังกฤษเพื่อการสื่อสาร 0 2 1

20000-1301       วิทยาศาสตรพื้นฐานอาชีพ 1 2 2

20000-1501       หนาท่ีพลเมืองและศีลธรรม 2 0 2
20000-1603       พลศึกษาเพื่อพัฒนาสุขภาพ 0 2 1

20001-1003       ธุรกิจเบ้ืองตน 1 2 2
20001-1005       การใชเทคโนโลยีดิจิทัลเพื่ออาชีพ 2 2 3
20200-1002       การขายและการตลาดเบ้ืองตน 1 2 2
20200-1003       การบัญชีเบ้ืองตน 2 2 3
20200-1004       พิมพไทยดิจิทัล 0 4 2

20000-2001       กิจกรรมลูกเสือวิสามัญ 1 0 2 0
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

หนวยกิตประจําภาคเรียน 9 22 19

หนวยกิตสะสม 9 22 19

 

………………………………………. .………………………………… …………………………………… ……………………………….
(นางปวีณนุช จันเพชร) (นางสาวศิริวรรณ ศรีสุดสะอาด) (นางสาวศิริภรณ สังขสุวรรณ) (นายสายัณห แรทอง)
หัวหนางานแผนกวิชา หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผูอํานวยการฝายวิชาการ ผูอํานวยการ



  1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง 6 หนวยกิต
  1.1 กลุมสมรรถนะภาษาและการสื่อสาร 2 หนวยกิต

  1.2 กลุมสมรรถนะการคิดและการแกปญหา 2 หนวยกิต

  1.3 กลุมสมรรถนะทางสังคมและการดํารงชีวิต 2 หนวยกิต

  2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ 13 หนวยกิต
  2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน 7 หนวยกิต

  2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 6 หนวยกิต

  3 หมวดวิชาเลือกเสรี 0 หนวยกิต
  4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 2 ชั่วโมง/สัปดาห

วิทยาลัยการอาชีพหวยยอด

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช  2567 (ปการศึกษา 2568-2570)
ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ  กลุมอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสํานักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุมเรียน 682021601 ช่ือกลุมเรียน การจัดการสํานักงานดิจิทัล
ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2568

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

20000-1102       ภาษาไทยเพื่ออาชีพ 0 2 1
20000-1203       การฟงและการพูดภาษาอังกฤษ 0 2 1

20000-1401       คณิตศาสตรพื้นฐานอาชีพ 2 0 2

20000-1502       ประวัติศาสตรชาติไทย 0 2 1
20000-1602       เพศวิถีศึกษา 1 0 1

20001-1004       กฎหมายแรงงาน 1 0 1
20200-1001       การเงินและการลงทุนเบ้ืองตน 1 2 2
20200-1005       พิมพอังกฤษดิจิทัล 0 4 2
20200-1007       เศรษฐศาสตรเบ้ืองตน 2 0 2

20216-2013       พิมพไทยข้ันพัฒนาดวยคอมพิวเตอร 1 2 2
20216-2016       งานสารบรรณ 1 2 2
20216-2017       การจัดเก็บเอกสาร 1 2 2

20000-2002       กิจกรรมลูกเสือวิสามัญ 2 0 2 0
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

หนวยกิตประจําภาคเรียน 10 20 19

หนวยกิตสะสม 19 42 38

 

………………………………………. .………………………………… …………………………………… ……………………………….
(นางปวีณนุช จันเพชร) (นางสาวศิริวรรณ ศรีสุดสะอาด) (นางสาวศิริภรณ สังขสุวรรณ) (นายสายัณห แรทอง)
หัวหนางานแผนกวิชา หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผูอํานวยการฝายวิชาการ ผูอํานวยการ



  1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง 3 หนวยกิต
  1.1 กลุมสมรรถนะภาษาและการสื่อสาร 1 หนวยกิต

  1.2 กลุมสมรรถนะการคิดและการแกปญหา 2 หนวยกิต

  1.3 กลุมสมรรถนะทางสังคมและการดํารงชีวิต 0 หนวยกิต
  2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ 12 หนวยกิต

  2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน 4 หนวยกิต

  2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 8 หนวยกิต

  3 หมวดวิชาเลือกเสรี 0 หนวยกิต
  4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 2 ชั่วโมง/สัปดาห

วิทยาลัยการอาชีพหวยยอด

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช  2567 (ปการศึกษา 2568-2570)
ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ  กลุมอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสํานักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุมเรียน 682021601 ช่ือกลุมเรียน การจัดการสํานักงานดิจิทัล
ภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2569

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

20000-1219       ภาษาอังกฤษเพื่องานธุรกิจ 0 2 1

20000-1303       วิทยาศาสตรเพื่ออาชีพธุรกิจและบริการ 1 2 2

20001-1001       สุขภาพความปลอดภัยและสิ่งแวดลอม 1 2 2
20001-1002       การพัฒนาอยางยั่งยืน 1 2 2

20216-2001       การใชโปรแกรมสําเร็จรูปในงานอาชีพ 1 4 3
20216-2018       การผลิตสื่อสิ่งพิมพ 1 4 3
20216-2019       กฎหมายพาณิชย 2 0 2

20000-2003       กิจกรรมเสริมสรางสุจริต จิตอาสา 0 2 0
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

หนวยกิตประจําภาคเรียน 7 18 15

หนวยกิตสะสม 26 60 53

 

………………………………………. .………………………………… …………………………………… ……………………………….
(นางปวีณนุช จันเพชร) (นางสาวศิริวรรณ ศรีสุดสะอาด) (นางสาวศิริภรณ สังขสุวรรณ) (นายสายัณห แรทอง)
หัวหนางานแผนกวิชา หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผูอํานวยการฝายวิชาการ ผูอํานวยการ



  1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง 1 หนวยกิต
  1.1 กลุมสมรรถนะภาษาและการสื่อสาร 1 หนวยกิต

  1.2 กลุมสมรรถนะการคิดและการแกปญหา 0 หนวยกิต
  1.3 กลุมสมรรถนะทางสังคมและการดํารงชีวิต 0 หนวยกิต
  2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ 10 หนวยกิต

  2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน 0 หนวยกิต
  2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 10 หนวยกิต

  3 หมวดวิชาเลือกเสรี 0 หนวยกิต
  4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 2 ชั่วโมง/สัปดาห

วิทยาลัยการอาชีพหวยยอด

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช  2567 (ปการศึกษา 2568-2570)
ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ  กลุมอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสํานักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุมเรียน 682021601 ช่ือกลุมเรียน การจัดการสํานักงานดิจิทัล
ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2569

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

20000-1204       ภาษาอังกฤษสถานประกอบการ 0 2 1

20216-2002       ศิลปะการตอนรับและการใหบริการในงานสํานักงาน 1 2 2
20216-2004       การใชเครื่องใชสํานักงาน 1 2 2
20216-2008       งานสํานักงานเชิงปฏิบัติการ 1 2 2
20216-2011       การบริหารเวลาในงานสํานักงาน 1 2 2
20216-2015       การพัฒนาบุคลิกภาพ 1 2 2

20000-2007       กิจกรรมในสถานประกอบการ 1 0 2 0
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

หนวยกิตประจําภาคเรียน 5 14 11

หนวยกิตสะสม 31 74 64

 

………………………………………. .………………………………… …………………………………… ……………………………….
(นางปวีณนุช จันเพชร) (นางสาวศิริวรรณ ศรีสุดสะอาด) (นางสาวศิริภรณ สังขสุวรรณ) (นายสายัณห แรทอง)
หัวหนางานแผนกวิชา หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผูอํานวยการฝายวิชาการ ผูอํานวยการ



  1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง 1 หนวยกิต
  1.1 กลุมสมรรถนะภาษาและการสื่อสาร 1 หนวยกิต

  1.2 กลุมสมรรถนะการคิดและการแกปญหา 0 หนวยกิต
  1.3 กลุมสมรรถนะทางสังคมและการดํารงชีวิต 0 หนวยกิต
  2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ 12 หนวยกิต

  2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน 0 หนวยกิต
  2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 12 หนวยกิต

  3 หมวดวิชาเลือกเสรี 5 หนวยกิต

  4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 2 ชั่วโมง/สัปดาห

วิทยาลัยการอาชีพหวยยอด

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช  2567 (ปการศึกษา 2568-2570)
ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ  กลุมอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสํานักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุมเรียน 682021601 ช่ือกลุมเรียน การจัดการสํานักงานดิจิทัล
ภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2570

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

20000-1202       ภาษาอังกฤษโครงงานบูรณาการวิชาชีพ 0 2 1

20216-2006       โปรแกรมมัลติมีเดียเพื่อการนําเสนอ 1 4 3
20216-2007       พิมพประยุกต 1 4 3
20216-2009       การโตตอบจดหมายในงานสํานักงาน 2 2 3
20216-2010       ระบบสารสนเทศในงานสํานักงาน 1 4 3

20203-2001       เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่องานเลขานุการ 2 2 3
20203-2009       พื้นฐานงานชวเลข 1 2 2

20000-2004       กิจกรรมองคการวิชาชีพ 1 0 2 0
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

หนวยกิตประจําภาคเรียน 8 22 18

หนวยกิตสะสม 39 96 82

 

………………………………………. .………………………………… …………………………………… ……………………………….
(นางปวีณนุช จันเพชร) (นางสาวศิริวรรณ ศรีสุดสะอาด) (นางสาวศิริภรณ สังขสุวรรณ) (นายสายัณห แรทอง)
หัวหนางานแผนกวิชา หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผูอํานวยการฝายวิชาการ ผูอํานวยการ



  1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง 2 หนวยกิต
  1.1 กลุมสมรรถนะภาษาและการสื่อสาร 2 หนวยกิต

  1.2 กลุมสมรรถนะการคิดและการแกปญหา 0 หนวยกิต
  1.3 กลุมสมรรถนะทางสังคมและการดํารงชีวิต 0 หนวยกิต
  2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ 11 หนวยกิต

  2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน 0 หนวยกิต
  2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 11 หนวยกิต

  3 หมวดวิชาเลือกเสรี 5 หนวยกิต

  4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 2 ชั่วโมง/สัปดาห

วิทยาลัยการอาชีพหวยยอด

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพ พุทธศักราช  2567 (ปการศึกษา 2568-2570)
ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ  กลุมอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสํานักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุมเรียน 682021601 ช่ือกลุมเรียน การจัดการสํานักงานดิจิทัล
ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2570

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

20000-1105       การใชภาษาไทยเชิงสรางสรรค 0 2 1
20000-1221       ภาษาอังกฤษเพื่อเตรียมความพรอมเพ่ือการทํางาน 0 2 1

20216-2003       การจัดประชุมและนิทรรศการ 1 4 3
20216-2005       งานบุคลากรในสํานักงาน 1 2 2
20216-2012       การเตรียมความพรอมสูอาชีพพนักงานสํานักงานดิจิทัล 1 2 2
20216-2020       โครงงานดานการจัดการสํานักงานดิจิทัล 0 12 4

20101-2008       งานขับรถยนต 1 3 2
20203-2010       การใชเทคโนโลยีผลิตเอกสาร 1 4 3

20000-2005       กิจกรรมองคการวิชาชีพ 2 0 2 0
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

หนวยกิตประจําภาคเรียน 5 33 18

หนวยกิตสะสม 44 129 100

 

………………………………………. .………………………………… …………………………………… ……………………………….
(นางปวีณนุช จันเพชร) (นางสาวศิริวรรณ ศรีสุดสะอาด) (นางสาวศิริภรณ สังขสุวรรณ) (นายสายัณห แรทอง)
หัวหนางานแผนกวิชา หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผูอํานวยการฝายวิชาการ ผูอํานวยการ


