
  1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง 7 หนวยกิต
  1.1 กลุมสมรรถนะภาษาและการสื่อสาร 4 หนวยกิต

  1.2 กลุมสมรรถนะการคิดและการแกปญหา 3 หนวยกิต

  1.3 กลุมสมรรถนะทางสังคมและการดํารงชีวิต 0 หนวยกิต
  2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ 15 หนวยกิต

  2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน 6 หนวยกิต

  2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 9 หนวยกิต

  3 หมวดวิชาเลือกเสรี 0 หนวยกิต
  4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 2 ชั่วโมง/สัปดาห

  5 รายวิชาปรับพ้ืนฐานวิชาชีพ 0 หนวยกิต

วิทยาลัยการอาชีพหวยยอด

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช  2567 (ปการศึกษา 2568-2569)
ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ  กลุมอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสํานักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุมเรียน 683021601 ช่ือกลุมเรียน การจัดการสํานักงานดิจิทัล
ภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2568

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

30000-1101       ทักษะภาษาไทยเพื่อการสื่อสารในงานอาชีพ 1 2 2
30000-1201       ภาษาอังกฤษสําหรับงานอาชีพ 1 2 2

30000-1301       วิทยาศาสตรงานอาชีพธุรกิจและบริการ 2 2 3

30001-1001       การเปนผูประกอบการ 2 2 3
30200-1003       หลักเศรษฐศาสตร 3 0 3

30216-2001       การจัดการสํานักงานสมัยใหม 2 2 3
30216-2002       ธุรการสํานักงาน 2 2 3
30216-2006       เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการจัดการสํานักงานดิจิทัล 2 2 3

30000-2001       กิจกรรมเสริมสรางสุจริต จิตอาสา 0 2 0

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

หนวยกิตประจําภาคเรียน 15 16 22

หนวยกิตสะสม 15 16 22

 

………………………………………. .………………………………… …………………………………… ……………………………….
(นางปวีณนุช จันเพชร) (นางสาวศิริวรรณ ศรีสุดสะอาด) (นางสาวศิริภรณ สังขสุวรรณ) (นายสายัณห แรทอง)
หัวหนางานแผนกวิชา หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผูอํานวยการฝายวิชาการ ผูอํานวยการ



  1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง 7 หนวยกิต
  1.1 กลุมสมรรถนะภาษาและการสื่อสาร 1 หนวยกิต

  1.2 กลุมสมรรถนะการคิดและการแกปญหา 3 หนวยกิต

  1.3 กลุมสมรรถนะทางสังคมและการดํารงชีวิต 3 หนวยกิต

  2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ 12 หนวยกิต

  2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน 3 หนวยกิต

  2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 9 หนวยกิต

  3 หมวดวิชาเลือกเสรี 3 หนวยกิต

  4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 2 ชั่วโมง/สัปดาห

  5 รายวิชาปรับพ้ืนฐานวิชาชีพ 0 หนวยกิต

วิทยาลัยการอาชีพหวยยอด

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช  2567 (ปการศึกษา 2568-2569)
ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ  กลุมอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสํานักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุมเรียน 683021601 ช่ือกลุมเรียน การจัดการสํานักงานดิจิทัล
ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2568

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

30000-1206       ภาษาอังกฤษสําหรับเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 0 2 1

30000-1401       คณิตศาสตรและสถิติเพื่องานอาชีพ 3 0 3

30000-1503       หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงเพ่ือการดําเนินชีวิต 1 0 1
30000-1606       ภาวะผูนําและการทํางานเปนทีม 2 0 2

30200-1001       กฎหมายธุรกิจ 3 0 3

30216-2003       การใชโปรแกรมสําเร็จรูปในงานสํานักงานดิจิทัล 2 2 3
30216-2005       เทคนิคการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 2 2 3
30216-2012       เทคนิคการพัฒนาบุคลิกภาพ 2 2 3

30701-2010       ศิลปะการจัดดอกไม 2 2 3

30000-2002       กิจกรรมองคการวิชาชีพ 1 0 2 0

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

หนวยกิตประจําภาคเรียน 17 12 22

หนวยกิตสะสม 32 28 44

 

………………………………………. .………………………………… …………………………………… ……………………………….
(นางปวีณนุช จันเพชร) (นางสาวศิริวรรณ ศรีสุดสะอาด) (นางสาวศิริภรณ สังขสุวรรณ) (นายสายัณห แรทอง)
หัวหนางานแผนกวิชา หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผูอํานวยการฝายวิชาการ ผูอํานวยการ



  1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง 0 หนวยกิต
  1.1 กลุมสมรรถนะภาษาและการสื่อสาร 0 หนวยกิต
  1.2 กลุมสมรรถนะการคิดและการแกปญหา 0 หนวยกิต
  1.3 กลุมสมรรถนะทางสังคมและการดํารงชีวิต 0 หนวยกิต
  2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ 15 หนวยกิต

  2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน 0 หนวยกิต
  2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 15 หนวยกิต

  3 หมวดวิชาเลือกเสรี 0 หนวยกิต
  4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 2 ชั่วโมง/สัปดาห

  5 รายวิชาปรับพ้ืนฐานวิชาชีพ 0 หนวยกิต

วิทยาลัยการอาชีพหวยยอด

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช  2567 (ปการศึกษา 2568-2569)
ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ  กลุมอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสํานักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุมเรียน 683021601 ช่ือกลุมเรียน การจัดการสํานักงานดิจิทัล
ภาคเรียนที่ 1 ปการศึกษา 2569

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

30216-2004       มนุษยสัมพันธและการทํางานเปนทีมในสํานักงาน 1 4 3
30216-2008       เทคนิคการปฏิบัติงานสํานักงาน 2 2 3
30216-2010       หลักการจัดการเอกสาร 2 2 3
30216-2011       การผลิตเอกสารเพื่องานสํานักงาน 1 4 3
30216-2013       การประชาสัมพันธเพื่องานสํานักงาน 2 2 3

30000-2005       กิจกรรมในสถานประกอบการ 1 0 2 0

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

หนวยกิตประจําภาคเรียน 8 16 15

หนวยกิตสะสม 40 44 59

 

………………………………………. .………………………………… …………………………………… ……………………………….
(นางปวีณนุช จันเพชร) (นางสาวศิริวรรณ ศรีสุดสะอาด) (นางสาวศิริภรณ สังขสุวรรณ) (นายสายัณห แรทอง)
หัวหนางานแผนกวิชา หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผูอํานวยการฝายวิชาการ ผูอํานวยการ



  1 หมวดวิชาสมรรถนะแกนกลาง 1 หนวยกิต
  1.1 กลุมสมรรถนะภาษาและการสื่อสาร 1 หนวยกิต

  1.2 กลุมสมรรถนะการคิดและการแกปญหา 0 หนวยกิต
  1.3 กลุมสมรรถนะทางสังคมและการดํารงชีวิต 0 หนวยกิต
  2 หมวดวิชาสมรรถนะวิชาชีพ 19 หนวยกิต

  2.1 กลุมสมรรถนะวิชาชีพพื้นฐาน 9 หนวยกิต

  2.2 กลุมสมรรถนะวิชาชีพเฉพาะ 10 หนวยกิต

  3 หมวดวิชาเลือกเสรี 3 หนวยกิต

  4 กิจกรรมเสริมหลักสูตร 2 ชั่วโมง/สัปดาห

  5 รายวิชาปรับพ้ืนฐานวิชาชีพ 0 หนวยกิต

วิทยาลัยการอาชีพหวยยอด

หลักสูตร ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช  2567 (ปการศึกษา 2568-2569)
ประเภทวิชา บริหารธุรกิจ  กลุมอาชีพ การจัดการ

สาขาวิชา การจัดการสํานักงานดิจิทัล (ในระบบ) กลุมเรียน 683021601 ช่ือกลุมเรียน การจัดการสํานักงานดิจิทัล
ภาคเรียนที่ 2 ปการศึกษา 2569

รหัสวิชา รายวิชา ท ป น

30000-1202       การเขียนและการนําเสนอโครงงานภาษาอังกฤษ 0 2 1

30001-1002       องคการและการบริหารงานคุณภาพ 3 0 3
30001-1003       การประยุกตใชเทคโนโลยีดิจิทัลในอาชีพ 2 2 3
30200-1002       หลักการตลาด 2 2 3

30216-2007       สัมมนาเชิงปฏิบัติการการจัดการสํานักงาน 1 4 3
30216-2009       การประเมินผลการปฏิบัติงาน 2 2 3
30216-2014       โครงงานดานการจัดการสํานักงานดิจิทัล 0 12 4

30202-2004       การจัดการฐานขอมูลลูกคา 2 2 3

30000-2003       กิจกรรมองคการวิชาชีพ 2 0 2 0

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

หนวยกิตประจําภาคเรียน 12 28 23

หนวยกิตสะสม 52 72 82

 

………………………………………. .………………………………… …………………………………… ……………………………….
(นางปวีณนุช จันเพชร) (นางสาวศิริวรรณ ศรีสุดสะอาด) (นางสาวศิริภรณ สังขสุวรรณ) (นายสายัณห แรทอง)
หัวหนางานแผนกวิชา หัวหนางานพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน รองผูอํานวยการฝายวิชาการ ผูอํานวยการ


