






























ขั้นตอนการรายงานตัว มอบตัว ลงทะเบียน นักเรียน  นักศึกษาใหม่ ประเภทปกต ิ2566 

วันอาทิตย์ที่ 2 เมษายน 2566 เวลา 08.30 – 12.00 น. ณ หอประชุมวิทยาลัยการอาชีพห้วยยอด 

1. รับรายงานตัว กรรมการรับรายงานตัว ให้นักเรียน นักศึกษา พร้อมผู้ปกครอง ลงชื่อ รายงานตวัตามแผนก
วิชาที่รบัผิดชอบ และมอบเอกสาร สัญญาค้ำประกัน ใบมอบตวั บัตรลงทะเบียน ใบผ่อนผัน (ระดับ ปวส.แนบ
ติดกับบัตรลงทะเบียนแล้ว ระดับ ปวช. จะมอบให้กรณีที่ผู้มารายงานตัวร้องขอเท่านั้น)  ให้ผู้มารายงานตัว 

2. รอให้ผูม้ารายงานตัวดำเนินการ ผู้มารายงานตัวดำเนินการดังต่อไปนี้ 
2.1 กรอกข้อมูลในสัญญาค้ำประกัน ใบมอบตัว บัตรลงทะเบียน ใบผ่อนผัน(ถ้ามี) 
2.2 เตรียมเอกสาร/สำเนาเอกสาร การรายงานตัว รับรองสำเนาถูกต้องในสำเนาเอกสารทุกฉบับ 
2.3 ชำระเงินค่าลงทะเบียน/ค่าประกันอุบัติเหตุ ค่าตรวจสุขภาพ ค่าสวัสดิการการกุศล ค่าปฐมนิเทศ ที่จุด  
     ชำระโต๊ะงานการเงิน รับใบสำคัญรับเงินและบัตรลงทะเบียนเพื่อนำส่งที่กรรมการรับรายงานตัวต่อไป 
*** หมายเหตุ ขั้นตอนที่ 2.3 (การชำระเงิน) สามารถดำเนินการได้ก่อนหากคิวชำระเงินว่าง โดย
ผู้ปกครองสามาถดำเนินการแทนได้ในขั้นตอนนี้ 

3. รับเอกสารรายงานตัว กรรมการรับรายงานตัว ตรวจสอบความถูกต้องและรับเอกสาร สัญญาค้ำประกัน  
ใบมอบตัว บัตรลงทะเบียน โดยตรวจสอบการกรอกข้อมูลในเอกสารคือ สัญญาค้ำประกัน ใบกรอกประวัติ ใบ
มอบตัว ให้ครบถ้วนและกรรมการรับรายงานตัวลงชื่อในส่วนของพยาน บัตรลงทะเบียน ตรวจสอบการกรอก
ข้อมูลในบัตรลงทะเบียน การลงลายมือชื่อของ นักเรียน นักศึกษา ให้ครบถ้วน ทั้ง 2 ฝั่ง กรรมการรับรายงานตัว
ลงชื่อในส่วนกรรมการรับมอบตวั ลงทะเบยีน ในส่วนของรหัสประจำตัว ไมต่้องกรอกข้อมูลใดๆ 

4. ตรวจสอบเอกสารประกอบการรายงานตัว   กรรมการรับรายงานตัว ตรวจสอบความถูกต้องและรับ
เอกสารประกอบการรายงานตัวดังต่อไปนี้ ด้วยการทำเครื่องหมายในช่องหมายเหตุ ของแบบตรวจรับ
เอกสาร โดยทำเครื่องหมาย เอกสารที่ส่งครบ และทำเครื่องหมาย  สำหรับเอกสารที่ไม่นำส่ง 

- สำเนา รบ.1/ปพ.1 ที่สำเร็จการศึกษา จำนวน 2  ฉบับ ** นักเรียน นักศึกษา ลงชื่อรับรองสำเนา 
- สำเนาบัตรประชาชนนักศึกษา  จำนวน 2  ฉบับ ** นักเรียน นักศึกษา ลงชื่อรับรองสำเนา 
- สำเนาทะเบียนบา้นนักศึกษา  จำนวน 2  ฉบับ ** นักเรียน นักศึกษา ลงชื่อรับรองสำเนา 
- สำเนาบัตรประชาชนบิดา  จำนวน 2  ฉบับ ** บิดา ลงชื่อรับรองสำเนา 
- สำเนาทะเบียนบา้นบิดา  จำนวน 2  ฉบับ ** บิดา ลงชื่อรับรองสำเนา 
- สำเนาบัตรประชาชนมารดา  จำนวน 2  ฉบับ ** มารดา ลงชื่อรับรองสำเนา 
- สำเนาทะเบียนบา้นมารดา  จำนวน 2  ฉบับ ** มารดา ลงชื่อรับรองสำเนา 
- เอกสารอ่ืนๆ เช่น สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตรประชาชนของผู้ปกครองที่ไม่ใช่บิดามารดา อย่างละ 2 ฉบับ 

หมายเหตุ  - เอกสารใดที่ผู้รายงานตัว นำสง่ไม่ครบ ให้นำส่งได้อีกคร้ัง ภายใน เดือนแรก (พฤษภาคม) ของการ 
                   เปิดภาคเรียน1/2566  
           -  กรณี อย่าร้าง บิดา หรือมารดา เสียชีวิต ให้ใช้หลักฐานของบิดาหรือมารดา คนใดคนหนึ่ง 



1 ค่าใช้บริการอินเตอร์เน็ต นอกเหนือเวลาเรียนปกติ

และค่าบริการ sms  การติดตามผู้เรียน ภาคเรียนละ 300 บาท

2 ค่าคู่มือนักศึกษา 100 บาท
3 ค่าบัตรประจ าตัวนักศึกษา 100 บาท

4 ค่าบ ารุงรักษาสภาพแวดล้อม ภาคเรียนละ 200 บาท

5 ค่าประกันอุบัติเหตุ 150 บาท

6 ค่าตรวจสุขภาพ 100 บาท

7 ค่าปฐมนิเทศ 200 บาท

8 ค่าสวัสดิการการกุศล 100 บาท

1,250 บาท

วิทยาลัยการอาชีพห้วยยอด
ค่าใช้จ่ายรายงานตัว มอบตัว  ลงทะเบียนของนักเรียนใหม่  (ประเภทปกติ)

ภาคเรียนท่ี  1  ประจ าปีการศึกษา  2566  ระดับ ปวช. 1  (ทุกแผนกวิชา)

รวมท้ังส้ิน


