
แบบขออนุญาตสอนแทนในเวลาและนอกเวลาราชการ
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          วันที่.........................เดือน.............................................พ.ศ...............................
เรื่อง    ขออนุญาตให้มีการสอนแทน
เรียน   ผู้อำนวยการวิทยาลัยการอาชีพห้วยยอด
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แผนกวิชา..........................................................................ได้     (   ลากิจ   
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ตั้งแต่วันที่....................................................................................ถึงวันที่........................................................................................................


จึงขออนุญาตมอบหมายและให้ครู - อาจารย์    ตามรายชื่อดังนี้ทำการสอนแทนตามวันและเวลา    ทั้งนี้ได้มอบแผนการสอน
รายหน่วยพร้อมทั้งใบงานให้กับผู้สอนแทนและแจ้งหัวหน้ารับทราบแล้วนั้น
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	ชั้นปี/แผนก
	เรื่องที่สอน
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	ลงชื่อ
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หมายเหตุกรณี 
 ๑. ลาป่วยให้วิชาการแผนกหรือหัวหน้าแผนกจัดทำและลงชื่อแทนผู้ลาป่วย


 2. ลากิจ หรือไปราชการให้ครูผู้สอนดำเนินการให้แล้วเสร็จก่อนลา หรือไปราชการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
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